BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

QUY DINH
V& viéc 1am tiéu luén va khoa luén tot nghiép danh cho sinh vién
Trinh d¢ cao dang hé chinh quy

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 707/QD-CDSPTW-DT, ngay 16 thang 9 nam 2015 ciia
Hiéu truong truong Cao dang Su pham Trung wong thanh pho H6 Chi Minh

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

Sinh vién lam tiéu luan va khéa luan t6t nghiép (TL, KLTN) 1a hoat dong quan trong va
can thiét trong cong tac dao tao, gép phan nang cao chat luong dao tao.

Viéc lam TL, KLTN gitp sinh vién:
1. Cung cd, khic sdu, mo rong, hé thong hoa, tong hop cac kién thire di hoc.

2. Biét van dung céc kién thirc dd hoc dé dé xuat, giai quyét nhitng van dé thudc
pham vi chuyén mon; ddi véi khéa luan tét nghiép sinh vién phai biét van dung kién thuc
téng hop da hoc vao nghién ctru mot van dé cu thé phuc vu cong viéc sau khi ra truong
hoic tiép tuc hoc 1én sau khi tét nghiép.

4. Phét trién ¥ thirc va nang luc tu hoc, tu nghién ctru nham dap Gng yéu cau doi
maoi phuong phép day hoc, nang cao chat lugng gido duc.

Piéu 2. Nguyén tic thyc hién

1. Bé thuc hién mot TL, KLTN, sinh vién can phai tich liiy du kién thirc nhét dinh.
Tiéu luan &p dung doi véi cac hoe phan co tur 2 tin chi tro 1én.

2. Trudce khi thue hién mot TL, KLTN, sinh vién can dugc huéng dan déy du, cu
thé cach viét dé cuwong va phai tuan thii nhitng qui dinh d6i voi mot TL, KLTN. Trong qué
trinh thuc hién TL, KLTN, sinh vién phai ty dé xuét cdc phuong phap, noi dung va hoan
thanh bao céo. Giang vién chi giit vai trd hudng din khi can thiét.

3. Bé dam béo thoi gian va chét luong hu:(mg dan sinh vién, Truong quy dinh dinh
mirc huéng dan sinh vién lam TL, KLTN cho giang vién. Danh sach sinh vién dugc phép
lam TL, KLTN s& dugc Khoa/Bo mon (sau day goi tit 1a Khoa), Truong xem xét va quyét
dinh dé sinh vién thuc hién.

4. Viéc nhan xét, danh gia, cho diém cac TL, KLTN phai dugc thyc hién nghiém
tuc, chinh xac, khach quan, khong dugc ha thap yéu cau.



Chuong 11
TIEU LUAN

Pi¢u 3. Yéu cau

Sinh vién c6 thé bit dau lam tiéu luan tur th ky 2 cta khoa hoc. N§i dung tiéu luan
nham giai quyét mot van dé lién quan dén hoc phan dang hoc. Tiéu luan phai dugc hoan
thanh cung voi thoi gian két thic hoc phan va ndp cho can bo hudng dan de t6 chire danh gia
¢ bd mon vao cudi hoc ky do.

Diéu 4. Piéu kién dé sinh vién dwec 1am tiéu ludn

Puoc quy dinh trong Pé cwong chi tiét hoc phan.

Pic¢u 5. Piéu ki¢n doi véi giang vién hwéng din va cham tiéu luin

Gidng vién hwong déan tiéu lugn: Giang vién dang day hoc phan nao chiu trach nhiém
huong dan sinh vién lam tiéu luan hoc phan d6 voi diéu kién: da tham gia cbng tac giang day
O truong cao dang, dai hoc tir 2 ndm trd 1én hodc da c6 bang Thac si tro 1én.

Gidng vién chdm tiéu ludgn: Giang vién huéng dan 1a nguoi cham tht nhat, ngudi
cham thir hai la giang vién do t6 truong bo moén phan cong, co dicu kién nhu diéu kién
giang vién hudng dan ti€u luan;

Piéu 6. Quy cach trinh bay tiéu luin

Quy céch trinh bay tiéu ludn tham khao quy céach trinh bay khéa luan tét nghiép
(Phu luc 4).

Pi¢u 7. Panh gia tiéu luin

Qui trinh danh gi4 tiéu luan dugc thuc hién nhu chdm mot bai thi két thiic hoc phan,
phai do 2 giang vién dam nhiém: Can bd cham thtr nhat (giang vién huong dan) va can b cham
th}'J: 2 cho dién} doc 1ap, dé danh gia mot cach khécl} quan muc do !Z)é,i lam cua si,nh vién. Diém
tiéu luan la diém trung binh cdng cta 2 can by cham, lam tron dén mot chir s6 thap phan va
duoc Truong Khoa xac nhan (Phu luc 1).

’ - Déi v6i cac hoc phan chi c6 thi ly thuyét, diém tiéu luan duoc thay thé diém thi
két thuc hoc phan.

- Béi véi cac hoc phan vira ¢6 thi 1y thuyét, vira c¢6 thi thue hanh, diém tiéu luan
thay thé cho diém thi ly thuyét. Di€m nay s€ dugc tinh cung voi diém thi thye hanh dé co
dugc diém thi két thic hoc phan (réu co).

Chuong IV
KHOA LUAN TOT NGHIEP

Pi¢u 8. Yéu cau

Pé duge cong nhan tot nghiép, sinh vién c6 thé dang ky lam khoa luan t6t nghiép
(KLTN) hodc hoc thém mot so hoc phan thay the vai khoi lugng 5 tin chi dé tich Iy da so
tin chi quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Sinh vién dang ky lam lam khoa luan tdt nghi¢p vao cudi hoc ky 4 cua khoa hoc.

Céc Khoa lap danh myc dé tai KLTN, danh sach giang vién huéng dan cho timng
chuyén nganh dao tao va phai dugc Hoi dong khoa hoc va dao tao cua Khoa thdong qua
trude khi trinh Ban Giam hiéu phé duyét (thGng qua phong Pao tao).

Piéu 9. Piéu kién dé sinh vién dwoc nhin thywc hién va bao vé KLTN
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1. Piéu kién duge xét [am KLTN
- P tich lity t6i thiéu 60 tin chi.

- -Go Qiém trung binh chung tich liiy dat tir 2.50 trd 1én tinh tir ddu khéa hoc dén thoi
diém nhan dé tai KLTN.

- Nhirng diéu kién khac: do Khoa quy dinh.
2. Piéu kién duoc bao vé KLTN

KLTN duoc hoan thanh ding tién d6 va duge thuc hién ding quy dinh cua Trudng
vé hinh thirc béo céo.

Diéu 10. Piéu kién doi véi giang vién hwéng din va danh gia KLTN
_ Giang vién tham gia giang day ding chuyén mén cua KLTN can dat mot trong ba
diéu kién sau:
- ba tham gia giang day dai hoc, cao déng tr 5 nam tré 1én.
- C6 bang Thac si va c6 thoi gian giang day 2 ndm trd 1én.
- C6 chtrc danh giang vién chinh trd 1én.
Moi gidng vién huéng dan khong qua 03 KLTN/niam hoc.
Pi¢u 11. Qui trinh quan Iy viéc sinh vién thwe hién dé tai KLTN
1. Xét chon sinh vién lam KLTN

- Va0 cubi hoc ky 4 cua khoa hoc, cin ctr qui dinh vé tiéu chuan sinh vién lam KLTN va
tiéu chuan giang vién hudng dan, Khoa cong bd danh muc cac dé tai va giang vién hudng dan
dé sinh vién chon hodc sinh vién dé xuat dé tai nghién ctru. Hoi dé)ng Khoa hoc va dao tao cua
Khoa xét cho sinh vién lam dé tai KLTN va bao cao 1én Truong (qua phong Pao tao) vao giita
thang 9 hang nam (Phu luc 2).

- Cian cir d& xuat cia cac Khoa, vao tuan dau thang 10 hang nim, Truong sé ra
quyét dinh danh sach sinh vién du diéu kién lam KLTN.

2. Duyét dé cuong KLTN

- Vao gitra thang 10 hang nam, sinh vién duoc lam KLTN phai hoan thanh deé
cuong nghién ctru va ndp vé Khoa.

- Hoi dong khoa hoc va dao tao ciua Khoa chiu trach nhiém duyét dé cuong, ¢ tham
khao y kien cua giang vién hudng dan. Can ctr ket qua xét duyét, Khoa bao cao 1én Truong
(qua phong Pao tao) danh sach sinh vién dugc duyét dé cuong lam KLTN (Phu luc 3).

- Quy céch trinh bay KLTN (Phu luc 4).
Piéu 12. To chirc danh gia KLTN
1. T6 chirc danh gia KLTN

- Sinh vién lam KLTN n¢p vé Khoa 03 ban bao céo toan van trudc khi cham 7
ngay; Khoa cong bo danh sach, tén dé tai cua tirng sinh vién kém theo bao cdo KLTN dé
tai Van phong khoa cho can bg, giang vién, sinh vién trong khoa quan tam doc, tham khao.

- Vao dau thang 5 hang nam, sau khi sinh vién thyc hi¢n KLTN ndp bdo céo, Hoi déng
khoa hoc va dao tao cuiia Khoa d€ xuat cac danh sach giang vién danh gia KLTN 1én Ban chu
nhiém Khoa trinh Hiéu truong ra Quyet dinh (thong qua Phong Dao tao).
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~ Qui trinh danh gia KLTN dugc thyc hién do 2 giang vién dam nhiém: Can bo chim thtr
nhat (giang vién hudng dan) va can bo chém7 thir 2 cho diéng doc lap, dé danh gia mdt cach
khach quan mirc d¢ bai lam cua sinh vién. Diém KLTN la diém trung binh cong cua 2 can bo
cham, lam tron dén mot chit s6 thap phan va dugc Trudng Khoa xac nhan (Phu luc 1).
2. Két qua danh gia KLTN
, - Diém KLTN la diém trung binh cong qdiém cua 02 giang vién danh gia, lam tron
dén mot chir sO thap phan va dugc tinh vao diém trung binh chung hoc tap cta toan khoa
hoc.

- Khong xem xet dé nghi phuc khao diém danh gia KLTN; trudng hop dic biét do
Hiéu trudng quyét dinh.

Chuong V
TRACH NHIEM, QUYEN LOI CUA GIANG VIEN VA SINH VIEN
Piéu 13. Poi véi sinh vien
- Trong qué trinh 1am TL, KLTN sinh vién can bao céo vé tién do thuc hién cac

nhiém vu nghién ciru ctia minh véi giang vién hudéng dan; néu gip nhimg kho khin trong
qua trinh thuc hién, sinh vién kip thoi bao cao véi giang vién hudng dan dé duoc giap da.

- V6i cac TL, KLTN xuét sic; to bd mon co thé dé nghi bao cdo ¢ hdi nghi khoa
hoc hang nam cua Khoa va cia Trudng.

- Nhimg sinh vién lam KLTN duoc ghi “KLTN” & phiéu diém hoc tap toan khoa
cap cho sinh vién ltc tot nghiép.

- Truong hop sinh vién dugce xét lam KLTN, nhung sau d6 khong tiép tuc thuc hién
thi phai bdo cdo vé Khoa bang van ban c6 x4c nhan cua giang vién hudng dan trudc ngay
15/01 hang nam.

Pi¢u 14. Péi véi giang vién

Viéc quy ddi gid cong lao dong, thanh toan kinh phi huéng dan va cham TL, KLTN
ap dung theo Quy ché chi tiéu ndi bo va Quy dinh ché d6 lam viéc doi voi giang vién cua
Truong Cao dang Su pham Trung wong thanh phd H6 Chi Minh hi¢n hanh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Trach nhiém cia cac don vi

Truong Khoa, Truong phong Pao tao, Truong phong Khao thi va Pam bao chat
lrong Giao duc ¢0 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay nham dam bao thong nhat cong tac
chi dao, t6 churc thuc hién gitra cac don vi trong toan truong.

Piéu 16. Poi twong va thoi gian thwe hién

Quy dinh nay ap dung tir ndm hoc 2015-2016 cho sinh vién trinh do cao dang hé
chinh quy dao tao theo h¢ thong tin chi.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van gié phat sinh, cac don vi phan énh kip thoi vé
Truong (qua phong Pao tao) dé diéu chinh, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té./.

HIEU TRUONG



TRUONG CAO BDANG SU PHAM
TRUNG UONG TP.HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHU LUC 1

Péc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

KHOA . ..o
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thang  nam
KET QUA PANH GIA GIA TIEU LUAN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP
NGANH DAO TAO: ..o NAM HOC: ............
o KET QUA PANH GIA
STT | MASOSV Ho va tén sinh vién Lop Tén TL/KLTN -
Giang vién 1 Giang vién 2 biem TN
TRUONG KHOA GIANG VIEN 1 GIANG VIEN 2

(Ky va ghi ro ho va tén)

(Ky va ghi ro ho va tén)

(Ky va ghi ro ho va tén)




TRUONG CAO BDANG SU PHAM
TRUNG UONG TP.HO CHI MINH

KHOA . ...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHU LUC 2

Péc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay

thang  nam

DANH SACH
PE TAI VA GIANG VIEN HUONG DAN KHOA LUAN TOT NGHIEP
NGANH DAO TAO: ..o NAM HOC: ............
STT TEN PE TAI KLTN GIANG VIEN HUONG DAN GHI CHU
1
2
3
TRUONG KHOA

(Ky va ghi ro ho va tén)




TRUONG CAO DANG SU PHAM
TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

PHU LUC 3

KHOA . .o
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang
DANH SACH
SINH VIEN PUQC LAM KHOA LUAN TOT NGHIEP
NGANH DAO TAO: ...oooooooo NAM HOC: ............
. . MA SO SV/ N GIANG VIEN .
STT HO VA TEN SINH VIEN . TEN DE TAI KLTN , . GHI CHU
° LOP HUONG DAN

TRUONG KHOA




PHU LUC 4

GOIY
VE QUY CACH TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP

|. KET CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP (KLTN)

1. Trang bia (theo mdu)
2. Trang 1(theo mdu)
3. Trang 2: Muc lyc.

4. Phan ndi dung: Phan thanh cac Phan va Chuong, trong timg Phan - Chuong c6 thé
c6 cac ndi dung sau:

- Phan m¢ dau: Téng quan tinh hinh nghién ctru thudc linh vuc dé tai, 1y do chon
dé tai, myc tiéu, phuwong phap nghién ctru, d6i twong va pham vi nghién ctu.

- Noi dung nghién ctru: Trinh bay theo cac chwong hodc phan.

- Két luan va kién nghi: Tom tat két qua nghién ctru va kién nghi vé ung dung
két qua nghién ctru cua deé tai.

- Tai liéu tham khdo.

- Phan phu luc. (Néu c0)
I1. HINH THUC CUA KLTN

KLTN phai duoc danh may vi tinh trén ¢& gidy A4; dong cach 1.5, chira 18 trén va 18
dudi 3em, 18 phai 2.5cm, 1é trai 3.5 cm, size 13, font chit Times New Roman. Sé thir tu
ting trang & gitra, cudi trang.



1.Trang bia: Dong bia theo mau sau:

- BO GIAO DUC VA PAO TAO )
TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

(Tén dé tai)

KHOA LUAN TOT NGHIEP CAO PANG
Khoa dao tao: 20 ..-20 ..

(Tén tac gid)

Thanh phé Hé Chi Minh, thang....ndm 200..

2. Trang 1: Theo mau sau:

~ BO GIAO DUC VA PAO TAO )
TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

(Tén dé tai)
KHOA LUAN TOT NGHIEP CAO PANG
Khoa hoc 20 ..-20 ..

CHUYEN NGANH:

SINH VIEN THUC HIEN:

MA SO SINH VIEN: LOP/KHOA:
GIANG VIEN HUONG DAN:

Thanh phé Hé Chi Minh, thang....ndm 200..




3. Trang 2: Muyc lyc: Trinh bay chi tiét dén timg phan, chuong va muc.
4. Phan ndi dung: Chu ¥ cac diém sau day:

-Céc d& muc 16n cua chwong nén in kiéu chir 1én va ddm hon kiéu chit binh thuong.
Tranh dung nhirng ki€u chir dac biét.

-Céac bang sb liéu, biéu dd, so dd, ban db ... phai dugc danh sd thtr ti va chu thich
day du. Co thé thong nhat qui dinh vé chu thich nhu sau:

+ Bang s0 li¢u, anh minh hoa, hinh vé: chu thich duoi.
+ Bi€u do, so do, ban do: chu thich bén trén.

-Viéc trich dan phai néu rd xuat xr va phai nhat quan, trich nguyén van phai dé
trong ngoac kép.

-Tai liéu tham khao (TLTK):

Can nhat quén trong str dung: Tén tac gid, tén tadc pham, nha xuat ban, noi xuat
ban, ndm xuat ban; néu bai bao ghi rd tén tap chi, tac gia, bai bdo, so, trang.

Tén tac gia Tiéng Viét sép theo thtr ty ABC theo tén va khong can dao tén ra
trude ho. Chu y cac dau cham, phay, cham phay, hai cham, ... khi trinh bay.
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