BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DAN(} SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
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Sé: 4?9 /QD-CDSPTW-TCHC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay O8thang 11 nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh ché d¢ lam viéc doi voi giang vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG
THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Quyét dinh s6 43/0P ngay 25/9/1976 cia B trudng Bé Gido duc vé
viéc thanh Igp truong Sw pham Mdu gido Trung wong 3;

Can ctk Quyét dinh 2064/0P-BGDDT ngay 25/04/2007 cia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc doi tén Truong Cao ding Su pham Mdu giao Trung wong 3 thanh
Truong Cao diang Su pham Trung wong Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Thong tw s6 01/2015/TT-BGDPT ngay 15/01/2015 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1é Truong Cao ding;

Cén cit Thong tw s6 36/2020/TT-BGDPT ngay 5/10/2020 ciia B Gido duc va
Bao tao quy dinh ché ds lam viéc ciia giang vién truong cao ding su pham;

Can cir Thong tw s6 35/2020/TT- BGDDT ngay 01/10/2020 cia Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh md sé, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép
luong doi véi vién chike giang day trong cdc truong cao dang sw pham cong lap;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chirc — Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh ché do 1am viéc ctia giang vién Truong Cao ding
Su pham Trung uong thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ki va thay thé Quyét dinh s 518
/QD-CDSPTW-TCHC ngay 01/8/2016 ctia Higu truéng Trudng Cao ding Su pham
Trung wong Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh. Ché do lam viéc dbi v6i giang vién
tir ndm hoc 2021-2022 tro vé sau duge ap dung theo quy dinh nay.

Piéu 3. Cac 6ng, ba Truéng don vi: phong T chire - Hanh chinh, Ké hoach -
Tai chinh, Dao tao, QLKH&HTQT va toan thé giang vién, vién chirc chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TCHC.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG UONG TP. HO CHI MINH

Thémh phd H6 Chi Minh, ngay 0% thang 11 nam 2021
QUY DINH
Ché do lam viéc doi voi giang vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 418/QD-CDSPTW-TCHC ngay 0K théng 11 nam 2021)

Can cwr phap ly:

1. Théng tu s6 36/2020/TT-BGDPT ngay 5/10/2020 ctua B Gido duc va
Pao tao quy dinh ché do 1am viéc cua giang vién truong cao ding su pham;

2. Théng tu s6 35/2020/TT- BGDDT ngay 01/10/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sd, tidu chudn chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép
luong ddi vai vién chire giang day trong céc truong cao dang su pham cong 1ap;

3. Thong tu 08/2016/TT- BGDDT ngay 28/3/2016 cta B Gido duc va bao
tao quy dinh vé giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach;

4. Quyét dinh sé 13/2013/QB-TTg cua Thii twéng chinh phii ngay 6/2/2013
vé ché d, chinh sach di voi can bd Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh, Hbi
sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi€p Thanh nién Viét Nam trong cac co s& gido
duc va co sé day nghé;

5. Ngoai ra, van dung Luat Vién chuc, Luat Gido duc nghé nghiép, BJ luét
lao dong, Diéu 1é trudng cao dang va tinh hinh thuc tién tai truong.

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc dbi vai giang vién cao cap (hang I,
ma sb: V.07.08.20), giang vién chinh (hang II, ma sé: V.07.08.21), giang vién
(hang 111, ma sb: V.07.08.22), giang vién tap su (sau ddy goi chung la cdc chirc

danh gidng vién) thudc Truong Cao diang Su pham Trung wong thanh phd Ho Chi
Minh, bao gdm nhiém vu cta cac chic danh giang vién, dinh mirc thoi gian lam
vige, gio chuan giang day, nghién ctru khoa hoc, cac hoat dong chuyén mon khac.
Piéu 2. Muc dich
1. Cu thé héa noi dung va van dung phi hop Thong tu sé 36/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 ctia By Gido duc va Dao tao quy dinh ché d6 lam viéc

cua giang vién vao dicu kién thuc t€ cua Truong.




2. Lam can cu dé Hiéu trudng phan cong, b tri, st dung, nang cao chét lugng
va hiéu qua lao dong dbi véi giang vién.

3. Giup cac Phong, Khoa, B6 mon ¢6 cin cir dé kiém tra, thAm dinh, danh
gia, xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao va bdi dudng giang vién.

4. Lam co s& dé giang vién xay dung, thuc hién ké hoach giang day, nghién
ctru khoa hoc va hoc tép, boi dudng nang cao trinh d chuyén mon, nghiép vu.

5. Lam co so dé danh gia, xép loai giang vién hing nam va dam bao tinh
cong khai, cong bang, dan chi trong viéc thuc hién ché do, chinh sach, quyén va
nghia vu cuia giang vién.

Pié¢u 3. Nhiém vu chuyén mon ciia cac chirc danh giang vién

1. Giang vién thuc hién nhiém vu chuyén mén dugc quy dinh tai Thong tu
56 35/2020/TT- BGDDT ngay 01/10/2020 cua BY Gido duc va Pao tao quy dinh
ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép lwong déi véi vien
chuc giang day trong céc truong cao dang su pham cong 1ap.

2. Giang vién hoan thanh nhiém vu chuyén mon trong nam hoc khi t4i thiéu
dat 1.760 gid lao dong (sau khi quy ddi) va mét trong ba trudng hop sau day:

- Hoan thanh du gio chudn giang day, gio lao dong nghién ctru khoa hoc, git
lao dong cta hoat dong chuyén mon khéc.

- Khong du gio chuan giang day do yéu t6 khach quan va thira 210 lao dong
nghi€n cttu khoa hoc hodc thira gio lao dong cua hoat dong chuyén méon khac
hoac ca hai.

- Khong du gid chuan giang day, khong du gi¢ lao dong nghién ciru khoa hoc
(t6i thiéu dat 50%), khong du gi0 lao dong cia hoat dong chuyén mén khac do
yéu t6 khach quan, va thuc hién gi0 hanh chinh theo phan cong/ hodc gi¢ tham
gia khoa dao tao chuyén doi vi tri nghé nghiép theo nguyén vong dé quy doi qua
gi0 lao dong.

3. Bdi véi giang vién chinh, gidng vién cao cip, hang nim phai hoan thanh
nhiém vu chuyén mon ctia giang vién; va phai thyc hién thém mdt trong cac nhiém
vu sau day:

- Bai bdo qudc té dang trén tap chi co uy tin, ma s6 khoa hoc;
- Bai bdo trong nude ding trén tap chi c¢6 uy tin, ma sé khoa hoc;
- Bai tham luan trong ki yéu Hoi thao khoa hoc qudc gia, tinh, truong dai hoc,

cao dang trong va ngoai nudec;




- Huéng dan ngudi hoc 1am chuyén dé, khoa luan tét nghiép;

- T4 chtrc huéng dan ngudi hoc nghién ctru khoa hoc; huéng dan ngudi hoc
phuong phap hoc tip, nghién ctru c6 hiéu qua; phat hién nang lyc sé truong cua
ngudi hoe dé td chic dao tao, bdi dudng tai ning;

- Chu tri hodc tham gia bién soan, thAm dinh chuong trinh;

- Chu tri hoac tham gia thyc hién dé tai NCKH céc cap;

- Tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu cu phat trién
chuyén mon, nghiép vu;

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu trong
bd mon, khoa, co sé gido duc;

- Tham gia bién soan gido trinh, tai liéu tham khao phuc vu dao tao.

Diéu 4. Gio lao dong, gio nghi ciia gidng vién

1. Gior lao dong clia giang vién trong mot nam hoc 1a 1.760 gid, gom 810 gio
lao dong giang day (twong duong 270 gid chuan giang day), 598 gio lao dong
nghién ctru khoa hoc, 352 gid lao dong hoat dong chuyén mon khac. Gio lao dong
trong nam hoc dugc tinh trong 12 thang. Gi¢ lao dong ctia mdi thang duoc tinh
bang cach ldy tong gio ctia nam hoc chia cho 12.

2. Giang vién trong thoi gian tap su thuc hién 405 gio lao dong giang day
(twong dwong 135 gio chudn giang day), 1003 gid lao dong tiép can chuyén mon
(gdm du gio, day thir, tiép cén thuc té lao dong giang day, tiép can thuc té lao
dong nghién ctru khoa hoc), 352 gio lao dong hoat dong chuyén mon khac.

3. Quy ddi giira gid chudn va gio lao dong: Mot gid chuan giang day bang ba
gio lao dong nghién ctru khoa hoc, gi¢o lao dong hoat dong chuyén mon khac va
nguoc lai.

4. Cac don vi dugc phép phan cong giang vién day vuot gio chuan nhung
thoi gian 1am viéc vuot dinh mirc ciia giang vién hang nim khong duoc vuot qua
thoi gian theo quy dinh cua cua phép luat vé lao dong.

Cu thé:

- Cac don vi dugc phép phan cong giang vién day vuot gio chuan nhung
khong vugt qua 200 gid chuan dé tinh trdi gio trong nam hoc.

- Nhimng truong hop bt kha khang nhu ngudn giang vién thinh giang kho
khan do tinh chit chuyén nganh, tinh hudng dot xuat, ¢6 tinh chat tam thoi trong




nam hoc, thi cac don vi dugc phép phan cong giang vién vuot gid chuin nhung
khong vuot qua 300 gio chuan dé tinh troi gior trong nim hoc.

5. Giang vién dugc nghi theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 5. Gio' chuan gisng day va quy doi gio qua chuin giang day

1. Gio chuén giang day:

- Gio chuan giang day (sau ddy goi chung 1a gior chudn) 1a don vi thoi gian
quy doi tir sb gio lao dong can thiét dé thuc hién mot cong viéc nhét dinh tir nhiém
vu clia gidng vién tuong duong mot tiét giang Iy thuyét tin chi (twong duong 50
phut) trinh do cao dang truc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén), bao gém
thoi gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét giang.

- Dinh mtrc gid chuan dbi voi giang vién trong mot ndm hoc 12 270 gid chuan;
trong do, thoi lugng giang day truc tiép trén 16p chiém tbi thiéu 50% dinh muc
quy dinh. Dinh mrc gio chuan dbi vé6i giang vién trong thoi gian tap su 1a 135 gioy
chuan; trong dé, gio truc tiép 1én 16p chiém tbi thidu 50% dinh mirc quy dinh.

2. Quy ddi ra gio chuan giang day:

a) Quy doi ra gio chuén theo sd lugng ngudi hoc

- Giang day ly thuyét: Can cr vao s lugng ngudi hoc, 01 tiét giang ly thuyét
tin chi (twong dwong 50 phiit) truc tiép trén 16p duoc quy ddi ra gid chudn nhu sau:

S6 leong nguoi hoc Hé s6
thuee té trong lop

<40 1,0
41-55 1,1
56 -70 1,2
71 -85 i
86 — 100 1,4

>100 1,5

- Giang day hoc phén Gio duc thé chét, Tiéng Anh va Tin hoc:

S6 heong ngieoi hoc/lop Hé s6
<40 1,0
> 40 1.2




- Gi0 giang day thuc hanh, thao luén:

+ Néu chia 16p thanh 02 nhom, mdi nhém < 40 sinh vién: hé s6 0,75.
+ Néu khong chia nhém (s6 sinh vién > 40): hé sb 1,0.

(Gid thuc hanh, thao luan, néu mudn dang ky chia 2 nhom thi dang ky va
théng nhét ¢ td bo mon va Khoa: mon hoc, céach thac, yéu cau cu thé, sb lugng
sinh vién, sau d6 gtri chuong trinh va yéu cau cu thé theo timg mén hoc vé Phong
Pao tao tir ddu nim hoc dé chia nhém theo yéu ciu mon hoc).

* Mot tiét gidng bang tiéng nudc ngoai dbi véi mon hoc khong phai la moén
ngoai ngit duoc tinh bang 1,5 gior chuén giang day.

(Ngoai nhitng mon ngoai ngit theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao va
chuong trinh ctia nganh dao tao thi tit ca nhitng mén hoc con lai khong phai la
ngoai ngir).

* Ddi véi cac nganh Su pham M¥ thuat, Su pham Am nhac, Ki thuét ché bién
mon dn, cdc hoc phan chuyén nganh sé sinh vién mdi nhém < 20 sinh vién: hé s6

0,75; nhém > 20 sinh vién hé so6 1,0. Khi chia nhom theo s0 lugng sinh vién, néu

s0 luong sinh vién ctia nhém cu6i cung khong vugt qua % so lugng sinh vién cua

01 nhom trude, khong 14p nhom mdi, cac sinh vién con lai dugc bd sung vé cac
nhom trude do.

b) Hoan thanh viéc huéng dan lam khoa luan tét nghiép thi tinh bang 25 gio
chuan/khéa luan. Néu khoa luan tdt nghiép chi thuc hién dén budc thong qua Hoi
dong dé cuong thi tinh bang 10 gio' chudn/ khoa luan.

¢) Gidng vién tham gia luc lugng tu vé cua Trudng duoc triéu tap huan luyén,
dién tap hang nam thi thoi gian tham gia huin luyén, dién tap dugc tinh quy doi:
01 ngay lam viéc bang 2.5 gid chuin giang day.

3. Giang vién vugt gio chuan thi duoc hudng ché do troi gio trong Quy ché
chi ti€u noi bo.

Pi¢u 6. Giam dinh mirc gio chuin ddi véi giang vién

1. Giang vién la vién chirc quan ly hodc kiém nhiém cac cong tac quan ly, cong
tac Dang, doan thé duoc giam dinh mirc gio chuan giang day (phu luc 1).

2. Giam gid chuan giang day cho giang vién trong thoi gian nghi huéng tro cap
bao hiém x4 hdi dugc tinh nhu sau:

- Giang vién nit nghi hd san dugc giam dinh mic t6i da 6 thang. Mi thang nghi
ho san duge giam 22,5 gi chuan giang day. Giang vién nghi h san thang nao thi
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gidm dinh muc gid chuan giang day thang d6. Thoi diém bét diu nghi ho san tir ngay
16 cua thang s& tinh dinh mirc gidm cho thang ké tiép (ké ca thoi diém nghi ho san
trung ngay thi by, chii nhat, 1€, tét). Trong thoi gian nghi ho san, néu giang vién
duoc chép thuan di lam sém (t5i da 2 thang) thi vin duoc giam gior chudn giang day
cua cac thang di 1am sém. Trong thoi gian nghi hd san theo quy dinh thi giang vién
gitr cac chire vu quén ly, kiém nhiém khong duge huéng dinh mirc giam gio chuén
cho céc chtrc vy quan ly, kiém nhiém do.

- Giang vién nudi con nhé dugc giam dinh muc ti da 6 thang lién ké sau thoi
gian nghi hy san. Mdi thang nudi con nho dugc giam 2,25 gid chuin giang day.
Giang vién nudi con nhé thang nao thi giam dinh mirc gidr chuan giang day thang do.
Thoi diém bit dau nudi con nho tir ngdy 16 ciia thang sé tinh dinh mutc giam cho
thang ké tiép (ké ca thoi diém nghi ho san tring ngay tht bay, chi nhat, 18, tét).

- Giang vién nghi khong hudng luong (theo nguyén vong ca nhan, do bénh...)
thi mdi thang nghi dugc giam 22,5 gio chudn giang day. Giang vién nghi thang nao
thi giam dinh mirc gio chuan giang day thang d6. Thoi diém bt dau nghi tir ngay 16
cta thang s& tinh dinh mirc giam cho thang ké tiép (ké ca thoi diém nghi tring ngay
thi by, chi nhat, 1&, tét). Giang vién nghi tir 14 ngay lam viéc (trir ngay tha bay,
chui nhat, 1€, tét) trd 1én trong thang thi dugc xem 1a nghi 01 thang va dugc giam dinh
mtic git chuan giang day cta thang do; nguoc lai thi khong thue hién giam dinh mirc
gio chuan giang day. Trong thoi gian nghi khong huong luong theo quy dinh thi
giang vién gitt cac chirc vu quan ly, kiém nhi¢m khong dugc huéng dinh mirc giam
gi&y chudn cho cac chirc vu quan 1y, kiém nhiém do.

- Giang vién dang gitt chirc vu lanh dao hoac kiém nhiém céc cong tac quan ly,
cong tic Dang, doan thé dugc giam dinh muc giang day theo ti 1¢ giam dinh murc
trong Quy ché va theo ti 1¢ twong g v6i thoi gian nghi.

Piéu 7. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Giang vién phai thuc hién 598 gio lao dong nghién ctru khoa hoc trong
nam hoc (phu luc 2).

2. Mdi nidm, giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc duogc
giao twong (g v6i chirc danh va cong viéc dang dam nhiém. Két qua nghién ctru
khoa hoc cua giang vién dugc danh gia thong qua cac san pham khoa hoc va cong
nghg, cac hoat dong nghién ctru va chuyén giao cong nghé.

3. Giang vién dugc giam gio lao dong nghién ciru khoa hoc theo ti 1€ giam gid

chuan giang day tuong tng (cdch tinh nhw giam gio chuan giang day).




4. Két qua nghién ciru khoa hoc ctia nam hoc nao thi tinh gio lao dong cho
ndam hoc do, khong dugc bao luu cho cac nam hoc ké tiép, trir mot sb truong hop
khong thuong xuyén (néu trong phu luc 2).

Piéu 8. Quy dinh vé hoat dong chuyén mén khac

1. Giang vién phai thuc hién 352 gio lao dong hoat dong chuyén mon khac
trong ndm hoc (phu luc 3).

2. Giang vién phai hoan thanh nhiém vu tham gia cac hoat dong chuyén mon
khac duoc giao twong mg véi chirc danh va cong viéc dang dam nhiém. Két qua
tham gia cac hoat dong chuyén mon khac ctua giang vién dugc danh gia thong qua
san pham ctia cac hoi ddng chuyén mon, thong ké ctia cac phong ban lién quan va
cua Ban chu nhiém khoa.

3. Giang vién dugc giam gio lao dong hoat dong chuyén mon khac theo ti 1€
giam gié chuan giang day twong ung (cdch tinh nhe giam gio chudn giang day).

Piéu 9. Trach nhiém cia cac don vi:

1. Phong TCHC: dau mdi tham muu va kiém soat thuc hién quy dinh ché do
lam viéc cua giang vién; kiém so4t giam dinh murc gio chudn giang day.

2. Phong Pao tao: tong hop va kiém soat phan cong giang day, thong ké gid
chuan giang day, phbi hop thong ké gid lao dong hoat dong chuyén mén khac,
bdo cdo vé dinh murc gio chuén cta giang vién, dau mdi thuc hién ché do troi gio.

4. Phong QLKH va HTQT: tdng hop va kiém soét phan cong va théng ké
gi0 nghién ctru khoa hoc.

5. Phong KHTC: kiém soat chi tiét va chi tién gi0 vuot dinh muec.

6. Cac khoa: phan cong, kiém soat va théng ké thuc hién nhi€ém vu cia giang vién.

7. Cac phong, ban khéc: phdi hop trong viéc kiém soat gio lao dong, phdi

hop b tri cong viée cho nhing truong hop giang vién thiéu dinh murc lao dong.

Trong qué trinh 4p dung Quy dinh nay, néu ¢ van dé vudng méc nay sinh, céc
don vi ¢6 van ban phan anh, dé xuét véi nha truong (qua Phong To chirc — hanh

chinh) dé xem xét giai quyét hoac bd sung, diéu chinh. /.
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