BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG UONG TP.HO CHi MINH

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
1. Thong tin vé hoc phan:

[1] Ténhoc phan: Tiéng Viét thyc hanh
Tén tieng Anh: Vietnamese in use
Ma hoc phan: [.....]

[2] Hoc phan thudc khdi kién thirc:

Kién thirc chuyén nghiép

Kién thirc gido duc A . .
dai cuong Co s0 cua nganh Chuyén nganh B0 tro va nang cao

(tur chon)

[3] D6i twong sinh vién: (trinh d¢/nganh/nam hoc/hoc ky)
+ Trinh d6: Cao dang

+ Nganh hoc:  Gido duc Mam non

+ Nam hoc: 1

[4] S6 tin chi: 2
Phan b thoi gian:
+ Ly thuyét trén 16p (15 tiét/tin chi): ====n=n=mmmmmmmmmmmm oo 18 tiét
+  Bai tap trén 16p (15 tiét/tin chi):---=---m-nmmmmmmmmmmmmmmemmemmmemmemoeee 6 (12) tiét
+  Tuhoc, tg nghién clru: —--=-==-====mmm e 6 (18) tiét
[5] Yéu cau cta hoc phin vé phong hoc, trang thiét bi can thiét dé giang day:
+ Phong hoc: Phong hoc 1y thuyét
+  Phong thi: Phong thi 1y thuyét
+ T6 chire thi: Phong Pao tao t6 chirc M Khoa t6 chirc [
+ Trang thiét bi can thiét: ~ May chiéu + bang phin
+ Yéu cau dic biét khac: Khong

[6] Cac hoc phﬁn‘ lién quan (néu co):
+ Hoc phan tién quyét: Khong
+ Hoc phan song hanh: Khong
+ Hoc phan trudc: Khong
2. Thong tin vé don vi phu trach chuyén mén, giing vién giang day
[1] Khoa: Khoa Co ban
To6 bd mon: To Co s&

[2] Giang vién bién soan dé cuong;
+ Ho va tén: Tran Thi My Hanh
+ Hoc ham - Hoc vi: ThS/GVC
+ Dia chi co quan: 182 Nguyén Chi Thanh, Phuong 3, Quan 10, TP.HCM
+  Dién thoai lién hé: 0.932.335.088
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+ Hop thu dién tir (emai): hanhtranthimy@ncehcm.edu.vn

[3] Giang vién phy trach giang day: Tran Thi My Hanh

Hoc ham - Hoc vi: ThS/GVC

Dia chi co quan: 182 Nguyén Chi Thanh, Phuong 3, Quan 10, TP.HCM
bién thoai lién hé: 0.932.335.088

Hop thu dién tir (emai): hanhtranthimy@ncehcm.edu.vn

Thoi gian va dia diém lam viéc: Thur 2 dén thir 6 hang tudn

+ + + + +

[4] Cach lién lac véi giang vién: Dién thoai hodc Email.
3. M0 ta tém tat ndi dung hoc phén

Hoc phﬁn Tiéng Viét thuc hanh hé théng lai cac kién thirc co ban cua tiéng Viét, trang
bi cho sinh vién cac ki ndng vé phan tich va tao 14p van ban, dung doan, viét cau, dung ttr,
chinh ti trong vin ban. Tir d6, gop phan ning cao ki ning ndi va viét dung cho sinh vién,

phuc vu cho hoc tap ciling nhu cong viéc trong tuong lai.

4. Muc tiéu va két qua du kién ciia hoc phin

Muc tiéu cua hoc phﬁn:
Kién thirc:

- Hé théng hoa cac kién thirc co ban vé tiéng Viét

- Giai thich céac hién tuong ngdn ngit trong tiéng Viét

Ky nang:

- Str dung tiéng Viét dung va hay.

- Phat hién va chita cac 15i thuong méc phai trong khi néi va viét.

- Soan thao van ban thong dung va cac loai van ban theo dac trung chuyén nganh.

Thai d¢:

- C6 thai d6 tran trong d6i véi tiéng Viét — ngdn ngit dan toc, “thir ctia cai vo cung 1au doi va
v6 cung quy bau” (HO Chi Minh).

- Co y thirc tich cuc trong viée rén luyén, trau doi tiéng Viét, gop phan vao viée gilt gin su
trong sang TV va chuan hoa TV.

5.  Gido trinh va tw liéu
Tai li€u tham khao chinh: )
1. Tran Thi My Hanh (2019), Tieng Viét thuc hanh, Nxb Van hoa - Van nghé.

Tai li€éu tham khao:

1. Bui Minh Toan, Lé A, Do Viét Hung (2011), 7 iéng Viét thuc hanh. Nxb Giao duc.

2. L& A (2001), Gido trinh tiéng Viét thwc hanh B. Nxb Gido duc.

3. Hoang Anh (chu bién, 2005), T iéng Viét thue hanh. Nxb Li luan chinh tri.

4. Cao Xuin Hao (va nhiéu tic gia, 2002), Léi ngit phdp va cdch khdic phuc. Nxb Khoa
hoc xa héi, Tp.HCM.

5. Nguyén Thi Ly Kha (2007), Ding tir, viét cdu va soan thdo van ban. Nxb Giao duc.
6. P6 Thi Kim Lién (2002), Bdi tdp ngit phdp tiéng Viét. Nxb Giao duc.

7. Phan Ngoc (2013), Meo chita 16i chinh ta cho hoc sinh. Nxb Van hoa — Thong tin, H.
8. Nguyén Quang Ninh (2004), Gido trinh tiéng Viét thic hanh A. Pai hoc Hué.
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9. Nguyén Minh Thuyét (chii bién), Nguyén Van Hiép (2008), Tiéng Viét thuc hanh.

Nxb Pai hoc Qudc gia, H.

Phuong thirc danh gia hoc phin:

[1] Yéu cau chung cta hoc phan theo quy ché:
+ Sinh vién tham du 16p hoc day du, tham gia thao luin xdy dung bai trén 16p
va chudn bj bai tip k§ ning & nha dé ty cing ¢ kién thirc cho ban than;
+ Sinh vién nghiém tac thyc hién cac yéu cau cua giang vién ddi voi hoc phan;
+  Sinh vién nghiém tdc thyc hién bai kiém tra va bai thi két thic hoc phan;
+ Sinh vién vi pham quy ché thi s& bi xir Iy theo quy dinh.

[2] Dé hoan tat hoc phan, sinh vién phai “dat”:
+ Piém tong két hoc phan > 5,0 (nim) diém theo thang diém 10,0 (mudi);
+ Thyc hién day di cac yéu cau danh gid hoc phin theo trong sd (%) ctia cac
diém thanh phan nhu sau:

- Piém qua trinh:
- biém thi cudi ky:
- Diém tong két hoc phan:

........................... Chiém (40)% (a)
........................... Chiém (60)% (b)
---------------------------- (a) + (b) = 100%

+ Xép loai danh gia ctia hoc phan: Theo thang diém 10,0

Mirc do dap tng so voi CDR hoc
Qhﬁn ’
Dat CDR hoc phan theo cap do

Xép loai Thang diém 10,0

Pat yéu cau tich
lity

Xuat sac T 9,0 dén 10,0
Gioi Tur 8,0 dén c4n 9,0
Kha Tur 7,0 dén cén 8.0
Trung binh kha Tir 6,0 &én cin 7,0

Trung binh Tir 5,0 dén can 6,0

Khong dat yéu Chwa dat CBR hoc phan, phdi hoc
ciu lai

Yéu Tir 3,0 dén can 5,0

Kém Tir 0,0 dén cén 3,0

[3] Hinh thircc, ndi dung, thoi lwong va tiéu chi chim diém cua cac bai thi:
+  Baikiém tra giita ky:
- Hinh thirc kiém tra: Ty luan
- Thoi lugng: 45 phut

Muc d6 dat cua ndi dung danh
. gia
NOTAWE | o hoi/Noi dung danh gid | Baitp | Baitip | Baiip | Diém
oc phan ; ~ -
CO SO van dung | nang cao
Cauhoi | Cauhoi | Cau hoi
Bai 1
Nhitng yéu cau vé chinh ta va
Baj 2 ding tir trong tiéng Viét dé van A
dung né trong hoc tap va trong
doi sbng.
Phat hién va sura cac dang 16i
Bai 3 thudng gip trong khi viét cau 6
van.
Bai 4
Bai 5
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Téng

+ Bai thi cudi ky:
- Hinh thic thi cudi ky: Ty ludn
- Thoi luwong: 60 phut
n Mtrc d6 dat cua ndi dung danh
No1 gia
%”Cg Cau hoi/Noi dung danh gi4 Baitp | Baitp | Baitip | Piém
pﬁﬁn CO SO van dung | nang cao
Cauhdi | Cauhdi | Cau hoi
Bai 1
Nhitng yéu cau vé chinh ta va
Bai ding tir trong tiéng Viét dé van
ai 2 . N 1
dung né trong hoc tap va trong
doi sdng.
Bai 3 Phét hign va sira cac dang 10i 3
thuong gip trong khi viét clu van.
Phat hién va sira cac dang 16i
Bai 4 thuong gip trong khi viét doan 3
van.
Poc, tom tit cac vin ban cling
nhu xdy dung va trién khai dan y
Bai 5 dé tao 1ap vin ban. Van dung cac 3
kién thirc co ban dé xay dung vin
ban theo phong cach chirc nang.
Téong 10

[4] Tiéu chi danh gia/chdm diém cu thé:
+  Tiéu chi chim diém ddi v&i phan bai tp nhom, bai tip vé nha:

- Giai bai tap theo nhom phan cau héi ma nhém phu trach (thuong nam

trong mot chwong),;
- Thyc hién day du cac yéu cau danh gia phan bai tdp nhom theo trong
sO cua cac diém thanh phan nhu sau:

©  Giai DAL tAP CHI AL ..vvveeeeeeeeeeeee e 50%
°  Giai dap thic mic cta nhOm Khac: ......oovvveveveeeeeieeeeeeeens 25%
© NOp bai AUNE han: ......oovviiiii 25%
+ Tiéu chi chAm diém dbi v6i phan thi ti luan:

Tiéu chi chAim diém mdt cau héi Két qua Trs%ng

Phén ty luiin:

Nhitng yéu cau vé chinh ta va dung | Néu duoc nhitng yéu cau vé chinh ta va

tir trong tiéng Viét dé van dung nd | dung tir trong tiéng Viét 20%

trong hoc tip va trong doi song.

Phit hi¢n va stra cac dang 16i Xac dinh ding 16i va dua ra duoc cach 2504

thuong gap trong khi viét cdu van. | straloi phu hop

Phét hién va sira cac dang 16i Xéc dinh dung 16i va dua ra dugc cach

thuong gip trong khi viét doan stra 16i phu hop 25%

van.

Poc, tom tit cac vin ban cling nhu

xdy dyung va trién khai dany q‘é tao | Soan dugc 1 vin ban pht hop vé hinh 30%

lap van ban. Van dung cac kién thirc va ndi dung

thirc co ban dé xay dung vin ban
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Trong

Tiéu chi cham diém mét cau héi Ket qua Y

Phin tu luin:
theo phong céch chirc nang.

100%

7. Noi dung hoc phin (dé cwong chi tiét ciia hoc phén)

Bai 1. Khai quat vé tiéng Viét va hoc phin Tiéng Viét thue hanh
Muc tiéu:
- Kién thirc: Xac dinh dugce vai tro cua tiéng Viét trong doi séng x3 hoi va mot sb dac diém co
ban cua tiéng Viét. D(‘A)ng thoi, hiéu duoc qua trinh phat trién cta lich st tiéng Viét va nhiém
vu ctia ban than ddi véi viée gilt gin va phét trién tiéng Viét.
- Ki nang: Str dung tiéng Viét dung va hay.
- Thdi dé: C6 ¥ thirc tich cuc trong hoc tip va giai quyét cac nhiém vu duoc giao.
No6i dung:
I. Khdi qudt vé tiéng Viét
1. Vai trod cua tiéng Viét trong doi song xa hoi Viét Nam
2. Mot s6 dic diém co ban cla tiéng Viét
3. So luge vé lich sir phat trién cta tiéng Viét
II. Hoc phin Tiéng Vigt thuwe hanh trong truwong Cao ding
1. Muc dich yéu cau
2. Cac ndi dung co ban cua hoc phan Tiéng Viét thuc hanh.
Bai 2. Dung tir va chinh ta trong vin ban
Muc tiéu:
- Kién thire: Hiéu duoc nhirng yéu cau vé chinh ta va dung tir trong tiéng Viét dé van dung n6
trong hoc tip va trong doi song.
- Ki nang: C6 kha ning phat hién nhitng dang 15i vé chinh ta va dung tir trong st dung ngdn
ngtr.
- Théi dg: Co y thirc tich cuc trong hoc tap va giai quyét cac nhiém vu dugc giao.
No6i dung:
1. Dung tir trong van bdan
1. Yéu cau chung
2. C4c thao tac dung tir va rén luyén tir
3. Chit cac 16i dung tir thuong gip trong vin ban
I1. Chinh td trong vin bdn
1. Bic diém chinh ta trong tiéng Viét
2. Mot s quy tic chinh ta co ban
3. Chit c4c 16i chinh ta thuong gip trong vin bén.
Bai 3. Viét ciu trong viin ban

Muc tiéu:
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- Kién thirc: Nam dugc nhitng kién thirc co ban vé hinh thice, ciu tao va phong cach cau, biét
van dung nhiing thao tac dé su dung cau van nhdm dat dugc hiéu qua giao tiép.
- K7 ndng: Co kha ning phat hién va sira cac dang 16i thuong gap trong khi viét cau van.
- Thai dg: Co 'y thirc tich cuc trong hoc tap va giai quyét cac nhiém vu dugc giao.
No6i dung:
|. Yéu cau chung vé viét ciu trong vin bin
I1. Viét céu trong vin bin
1. M6 rong va rat gon thanh phan cau
2. Chuyén doi cau
3. Tach va ghép céu
I11. Chira 16i vé cdu trong vin bdn
1. L3i vé cau tao ngit phap
2. Ldi vé dau cau
3. Ldi vé quan hé ngit nghia
4. L&i vé phong céch
Bai 4. Viét doan vin trong vin ban
Muc tiéu:
- Kién thirc: Hiéu dugc nhitng nguyén tac xay dung doan vin, nhitng nguyén tic va quy trinh
viét doan van.
- K7 nang: Van dung nhitng thao tic 1ap luan dé thuyét phuc, cac thao tac lién két dé xdy dung
doan vin. C6 kha ning phat hién cdc dang 16i xAy dung doan vin va sira chita cac 16i trong
khi viét.
- Thai dg: Co 'y thirc tich cuc trong hoc tap va giai quyét cac nhiém vu duoc giao.
No6i dung:
I. Khdi qudt vé doan vin
1. Céc bo phan cAu thanh doan van
2. Phén loai doan van
I1. Viét doan vin
1. Nguyén tic, quy trinh viét doan vin
2. Céch 1ap luan trong doan vian
3. Lién két trong doan vin
4. Viét doan van
III. Chira 16i vé doan viin trong vin bin
1. L3i vé ndi dung
2. Ldi vé hinh thire
Bai 5. Tiép nhin va tao 1ap vin ban
Muc tiéu:
- Kién thire: Hiéu dugce khai niém va cac dic diém ctia vin ban, biét phan loai vin ban theo
phong céch chirc ndng van ban.
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- K7 nang: Biét cach doc, tom tit cic vin ban ciing nhu biét xdy dung va trién khai dan y dé
tao 14p van ban. Van dung cac kién thire co ban dé xay dung van ban theo phong cach chic
nang.
- Thai dg: C6 ¥ thire tich cuc trong hoc tip va giai quyét cac nhiém vu duogc giao.
No6i dung:

I. Khdi qudt vé vin bin

1. Binh nghia

2. B6 cuc vin ban

3. Cac loai van ban

II. Tiép nhin vin bain

1. Tom tit vin ban

2. Téng thuat vin ban khoa hoc

3. Trinh bay lich str vén dé trong vin ban khoa hoc

1I1. Tao ldp van ban

1. Lap dé cuong vian ban

2. Thyuc hanh viét vin ban

8.  Pé cwong dwoe bién soan va cap nhat ngay: Thang 01/2021
9.  Pé cuong dwoge thim dinh va théng qua ngay: Thang 02/2021

TRUONG KHOA GIANG VIEN BIEN SOAN
(Ky va ghi 10 ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)
TS. Pham Phuéc Manh ThS. Tran Thi My Hanh
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